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िनजी िवīालयŌ कì ÿगित म¤ आने वाली बाधाए ँ(Breaker) –  

1 िवīािथªयŌ कì  सं´या म¤ िनरंतर िगरावट, िनजी िवīालयŌ कì  बढ़ती सं´या, ÿितÖपधाª, सामािजक सĩावना 
कì कमी  और बढ़ती महगंाई  

2 िवīालय ÿबंधन म¤ अिनयिमतता, अिभभावक और अÅयापकŌ कì असतंुिĶ, संचालक और ÿधानाचायª कì 

इ¸छाशिĉ का अभाव, आÅयापकŌ कì आिथªक िचंता, कायª के ÿित लाचारी, कंुिठत मानिसकता तथा िवīालय 

का अितåरĉ कायªभार, पाठ का सारांश ÿÖतुत ुकरने म¤ असफलता आिद  

3 सरकारी िवīालय – िन:शÐुक िश±ा, ÿभावी अÅयापक, ÿी बोडª परी±ाए,ँ परी±ा पåरणाम के िलए िश±कŌ 

कì जवाबदहेी, उपहार योजनाएं (भोजन, लेपटॉप, साईिकल िवतरण और िन:शÐुक पाठ्य पÖुतक¤ ) तथा खेलकूद 
कì ÓयवÖथा  

4 िवīािथªयŌ का  िश±ा के ÿित उपेि±त Óयवहार, मोबाइल. टीवी. िविडयो गेम, सोशल िमिडया तथा संकìणª 
मानिसकता 

5 अिभभावकŌ कì िनिÕøयता, अिश±ा, प±पात पूणª Óयवहार, आिथªक कमजोरी तथा भटकाव कì मानिसकता 

 

िश±ण और िश±ा मनोिव²ान –  

1 िश±ण  

रायबनª के अनुसार – िश±ण छाýŌ को उनकì शिĉयŌ के िवकास म¤ योगदान दतेा ह ै। 

िÖमथ – ‘िश±ण उĥÔेय िनद¥िशत करता है िजसके Ĭारा सीखने के िलय ेउÂसकुता 

उÂपÆन कì जाती ह ै।’ 

2  अिधगम (सीखना) 

िगलफोडª – ‘Óयवहार के कारण Óयवहार म¤ पåरवतªन ही अिधगम (सीखना) ह ै।’ 

 



3 मूÐयांकन  

सीखने म¤ होने वाली किमयŌ का िनदान एवं उपचार करना ही मूÐयांकन का मु́ य उĥÔेय 

ह ै। 

उ°म मूÐयांकन  कì िवशेषताए ँ–  वैधता, िवĵसनीयता, वÖतिुनķता, Óयापकता, 

िवभेदीकरण,Óयावहाåरकता, सरलता, रोचकता, िमतÓययता और िनिĲत उĥÔेय । 

 

हमारा उĥेÔय –  

 िवīालय का चहòमुँखी िवकास करना 

 सÖंथान के संसाधनŌ का ÿभावशाली उपयोग 

 िवīािथªयŌ को आधुिनक िश±ा उपलÊध करवाना  

 सÖंथाÿधान  को िवīालय कì सभी गितिवधयŌ से अवगत करवाना 

 ÿधानाचायª को ऑिफस कायŎ म¤ सहयोग करना तािक ÿधानाचायª को 

अिभभावकŌ से बात करने का समय िमल सके 

 अÅयापकŌ को सहायता ÿदान करना 

 िवīािथªयŌ और अिभभावकŌ को सरकारी योजनाओ ंका लाभ िदलवाना  

  

हमारा कायª   - 

 कंÈयूटर कायª करना 

 िवīालय के  कायŎ का िवĴेषण करना 

 ऑिफस कायŎ म¤ सहयोग ÿदान करना 

 परी±ाओ ंका आयोजन तथा परी±ा  पåरणामŌ म¤ गुणवतापूणª सधुार करना 

 लागत िवĴेषण एवं सुधार 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

िनजी िवīालयŌ को मजबूती ÿदान करता है MANAGEMENT GURU   

हम िवīालय संचालन म¤ जłरी कायª ऑनलाइन उपलÊध करवाते ह§ िजसम¤ िवīालय 

से संबंिधत सभी तरह के कायª शािमल है  

MANAGEMENT GURU  िवīालय के िलए जłरी ³यŌ ? 

1 हम  िवīालय को 99%  शुĦता के साथ COMPUTER WORK उपलÊध 

करवाते ह§. 

2 हम िवīालय के कायŎ का िवĴेषण करके जłरी कायª हेतु योजना बनाते ह§. 

3 साĮािहक व मािसक  क±ा टेÖट के िलए योजनानुसार टेÖट-पेपर िÿÆट करते ह§ और 

åरजटª सीट व ÿगित-पý उपलÊध करवाते ह§ 

4 अĦªवािषªक व वािषªक परी±ा हेतु ÿवेश-पý व पेपर िÿंट करना, ÿगित-पý व åरजटª-

सीट तैयार करते ह§ 

5 क±ा कालांश, क±ा टेÖट, अĦªवािषªक व वािषªक परी±ा हेतु समय सारणी उपलÊध 

करवाते ह§, 

6 िवīािथªयŌ के िवषय ²ान के िवĴेषण हेतु मािसक टेÖट के िलए वÖतुिनĶ ÿĳ-पý 

उपलÊध करवाते ह§ 

8   अÅयापकŌ के िलए िवषय-²ान से संबंिधत ÿोजे³ट- नोट्स तैयार करते ह§  

9 िवīािथªयŌ का ÿवेश फॉमª िÿंट करना व दÖतावेज सिहत ÿवेश फाईल तैयार करना 

और  S.R. अपडेट करना 

10 क±ा वार उपिÖथित रिजÖटर तैयार करवाना और ÿितिदन अनुपिÖथित  SMS 

अिभभावक को भेजना 



11 फìस का िववरण तैयार करना और बकाया फìस हेतु अिभभावक को SMS  

भेजना 

12 अÅयापक कायª åरपोटª तैयार करना और अÅयापक के कायŎ का िवĴेषण करना  

13 बोडª क±ाओ ंके फोमª भरना व िÿÆट िनकालना 

14 RTE  व U-dise का कायª करना  

15 Cash Book तैयार करना व ऑिडट करवाना 

16 कायाªलय पý भेजना और आवक-जावक पýŌ कì फाईल तैयार करना 

17 सरकारी योजनाओ ंके फॉमª भरना व िवīािथªयŌ को सहायता पहòचँाना  

18  िवīालय म¤ सकाराÂमक वातावरण, खेल-कूद व शैि±क-Ăमण को बढ़ावा देने हेतु 

कायª करना  

19 िवīालय के िलए आवÔयक दÖतावेज (ÿमाण पý व अÆय) तैयार करना  

20 िवīालय ÿगित åरपोटª तैयार करना  

 

हम ÿितिदन िवīालय कायª हेतु सेवा ÿदान करते ह§ आपके Ĭारा िदया गया कायª 

िनिĲत योजना बनाकर ÓयविÖथत करते ह§  

अिधक जानकारी के िलए आप हम¤ कॉल या Message कर सकते ह§ - 9680682199  

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

  



 

 

  



 

 

  



 

 

  



 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



fo|ky; dk fuf”pr ikB~;Øe rS;kj djus] ikB;kstuk cukus 
rFkk fo|ky; lafo/kku rS;kj djus esa ge vkidh lgk;rk 
djus ds fy, rRij gSaA  

lafo/kku dh ewy Hkkouk  
     ge fo|ky; ds leLr lkFkhx.k] fo|ky; dks le;fu’B]vuq”kkflr] 
çxfr”khy] pfj=lz’Vk] vkn”kZe;] vukSipkfjd] fparuç/kku] O;kogkfjd] 
xq.koÙkk;qDr cukus ds fy, rFkk mlds leLr fo|kfFkZ;ksa dks fparu o 
fopkjkfHkO;fDr dh Lora=rk [kqyh ekufldrk fo|ktZu ds leLr lk/ku] 
euksjatu] [ksy lexzh o mRlkgiw.kZ okrkoj.k çnku djus ds fy, rFkk mu lc esa 
lkaLdf̀rd] /kkfeZd] lfg’.kqrk] vfgalk] ekr&̀fir`&xq: lEeku] lkekftd o 
çxfr”khy fopkj fodflr djus ds fy, n<̀+ ladYi gksdj viuh bl fo|ky; 
dh lafo/kku fuekZ=h lHkk esa vkt rkjh[k ¼fefr-------------------------------laor~--------------------------
------½ okj-------------dks ,nr~ }kjk bl lafo/kku dks vaxhdr̀ vf/kfu;fer vkSj 
vkRekfiZr djrs gSaA ½ 

lfpo lEcfU/k fu;e & 
1 “kkyk dh mfpr ns[kjs[k djsa rFkk “kkyk ds çfr misf{kr O;ogkj uk j[ksaA 
2 çseiwoZd fo|ky; ds lg;ksxh HkkbZ;ksa dks mfpr fn”kkfunsZ”k  nsosaA 
3 /kS;Ziw.kZ O;ogkj ds lkFk çR;sd v/;kid ds lkFk çseiwoZd o viuRo dk O;ogkj djsaA 
4 ç/kkukpk;Z dh dfe;ksa dk lek/kku [kkstsa rFkk vk;&O;; dk lUrqyu LFkkfir djsaA 
5 vfrfjDr dk;Z ds fy, vfrfjDr osru dh O;oLFkk djsaA 
6 fo|ky; dks pgq¡eq[kh Å¡pkb;ksa rd igq¡pkus dk gj lEHko ç;kl djsaA 
7 çxfr esa gj ck/kd rRo dk irk yxkdj mldk fuLrkj.k djsaA 
8 le; le; ij fo|ky; dks vius vuqHko dk YkkHk nsosaA 
9 ç/kkukpk;Z ls gj o’kZ fo|ky; çxfr fjiksVZ çLrqr djus dks dgsa rFkk mfpr lq/kkj gsrq 
tk¡p dk;Z djsaA 
10 okf’kZd mRlo ij fo|ky; dh çxfr fjiksVZ leLr vfHkHkkodksa ,oa v/;idksa rFkk 
mifLFkr yksxksa ds lkeus çLrqr djsa RkFkk Hkfo’; dh dk;Z;kstuk ls voxr djkosaA 
 

 
 
 



“kkyk ç/kku ds fy, funsZ”k 
1 ljdkjh funsZ”kksa ds vuqlkj ;ksX;rk/kkjh v/;kid dks gh fo|ky; esa fu;qfDr nh tk;sxhA 

v/;kid dh fu;qfDr gsrq DEMO fMekSULVsª”ku½ çn”kZu d{kk ysus ds lkFk fo’k; 
lEcfU/kr tkudkjh dk ijh{k.k gsrq lk{kkRdkj Hkh fy;k tk;sxkA lk{kkRdkj fo’k; dh 
tkudkjh j[kus okys dksbZ nks v/;kidksa dh mifLFkfr esa fy;k tk;sxkA 
3 v/;kid ds pfj= dh tk¡p djrs gq, mls fu;qDr fd;k tk;sxkA  
4 v/;kid }kjk  fo|ky; esa vokaNuh; xfrfof/k;k¡ tSls fo|kfFkZ;ksa dks cgdkuk] ‘kM;a= 
jpuk] vçkd`f̀rd dk;Z] HkVds fo|kfFkZ;ksa  dks lUekxZ ij ykus dk ç;kl u djus] nwljs 
v/;kidksa dh xyrh Nqikus] xyr dk;Z esa nwljs v/;kidksa dk lkFk nsus rFkk fo|kfFkZ;ksa dh 
fd”kkSjkoLFkk dh HkVdu dks gok nsus dk dk;Z djus ij mlds fo:) dkuwuh dk;Zokgh dh 
tk;sxhA 
5 ç/kkukpk; ds fy,  vfuok;Z gksxk fd og vius dk;ksZa dks foHkkxksa esa ck¡Vdj foHkkx 
lEcfU/k çHkkjh fu;qDr djsa rFkk ;kstukiw.kZ rjhds ls dk;Z ;kstuk rS;kj djds lfpo dks 
is”k djsaA 
6 çHkkjh dks lkykuk ;kstuk ds fyf[kr çk:Ik ds lkFk çHkkj lkSaisA ;kstuk vuqlkj dk;Z 
uk gksus ij çHkkjh dks çHkkj ls eqDr djsa rFkk mfpr lek/kku [kkstsA 
7 çR;sd eghus v/;kidksa ds f”k{k.k dk;Z dh tk¡p djsa rFkk fo|kfFkZ;ksa esa xq.koÙkk lq/kkj 
dk vkadyu djsaA 
8 fcuk fdlh vk/kkj ds fdlh Hkh v/;kid dks ,slh dksbZ ckr uk dgsa ftlls mldk 
eukscy de gks] ,slk gksus ij ml v/;kid dk iw.kZ lg;ksx fo|ky; dks ugha fey 
ik;sxkA “kkyk ds fu;eksa dk ikyu uk gksus ij v/;kid dks dBksj “kCnksa esa tokc nsa rFkk 
dBksjrk ls fu;eksa dk ikyu djus dh psrkouh nsa rFkk ,slk uk gksus ij v/;kid dks dk;Z 
ls eqfDr çnku djsaA 
9 fo|ky; ds fuf”pr fu;e fu/kkZfjr djsa rFkk lfpo dh lgefr ls mu fu;eksa dk 
dBksjrk ls ikyu djkosaA 
10 v/;kid lEcfU/k fu;e v/;kidksa dh lgefr ij gh ykxw djsa rkfd fo|ky; dks 
fon~oku v/;kidksa dk lg;ksx fey ldsa rFkk oks fu;eksa dk ikyu Hkh LosPNk ls dj ldsaA 
11 v/;kidksa dks ekfld osru le; ij nsus dh mfpr O;oLFkk djsaA 
12 o’kZ esa ,d ckj vfHkHkkod lHkk dk vk;kstu djsa rFkk mudk lg;ksx çkIr djus dh 
ps’Vk djsaA 

13 vfHkHkkodksa ls uezrk ls ckr djsa rFkk mudk T;knk ls T;knk lg;ksx çkIr djus dk 

ç;kl djsaA 

14 o’kZ Hkj dk çR;sd d{kk dk ikB~;Øe fuf”pr ;kstuk esa ckaVdj mldk ikyu djkosaA 



15 çR;sd  v/;kid dks fuf”pr d{kkvksa esa fuf”pr fo’k; dk gh dkyka”k nsus dh O;oLFkk 
djsaA 
16 fo|ky; ds fu;eksa dks fLFkjrk çnku djsa 
17 NksVh d+{kkvksa esa ikl cqDl can djokbZ tkosa rFkk lEiw.kZ dk;Z “;keiV~V ij djokusa dh 
O;oLFkk djsa 
18 dqN fcUnqvksa dh tkudjh fuf”pr djds vfuok;Zrk ykxw dh tkosaA  
  
eq[; fcUnq 
1 o’kZ Hkj ds dk;Z dks fuf”pr ;kstuk ls lEiUu djukA 
2 fo|ky; dh çxfr fjiksVZ rS;kj djukA 
3 xq.koÙkk esa lq/kkj gsrq fo|ky; esa fuf”pr ikB ;kstuk ykxw djukA 
 
 vk”kk gS fd vki fo|ky; esa gks jgh ?kVukvksa ls ifjfpr gksxsa rFkk fo|ky; esa ,d mÙke 
okrkoj.k rS;kj djus gsrq ç;kl djsaxsA 
fuosnd 
lqjs”k HkkVh  
9680682199 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 


